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1. Identificacién
N Conveniomigoncia: 305 - 2074 Nombre Asodiad: &Dmmm Amoy
Nombre Comedor Comunitaio: 113342 - €€cP - 19-603  Caraso
Fecha Inicio Operacion: 2-S - 2024 Fecha Final Operscien: 4] - 14 - 2024
Nombre Responsable del Servicio. Yose Mg Mmencp
Nombre Profesional Social: Maoox\c\o \_QOV\ Gu‘\\gsnl
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Vamblu Nivel de Cumplimiento

Realiza la organizacion documental (clssificacién, ordenscién, descripcidn), de los documenlos contractusies genersdos en 13
ejecucion del convenio emanada de los componentes Inclusion soclal, Alimentacién, nutricion y salubridad, Ambiental,
1 Administrativo y Financiero; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de Retencién Documental aprobada por la Entidad,

instructivos, procesos, procedimisntos y normatividsd que en materia archivistica se encuentrs aprobada y reglamentads; ce
manera permanente durante la ejecucion del convenio, incluyendo el desamrollo de la actividad de empalme por finalizacion
realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el que haga sus veces

gn
Oz

Realiza la organizacién documental (clasificacién, ordenacidn, descripcién) de los expedientes de historias saciales, teniendo en|
cuenta lo establecido en la Tabla de Retencién Documental sprobada por la Entidad, los Instructivos, procesos, procedimientos |
2 [nomatividad qus en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamsntada; de manera permanente durants la ejecucidn del
convenio, incluyendo el desarrolio de |a actividad de empalme por finalizacion realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el
que haga sus veces

gﬂ
BE

Custodia los expedientes de historias sociales y ejecucion contractual producidos como resultado de la ej 6n del convenio,
3 Jcumpliendo con los criterios de conservacién definidos en el presente anexo técnico (condiciones de almacenamiento), desde Iﬂ
fecha de suscripcion del acta de inicio

gﬂ
W

Guarda y custodia con absoluta reserva la informacién que maneje o a la qus tenga acceso duranta la ejecucion del convenio
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusién| c
+ |sodial, Asmentacién, nuticién y salubridad, Ambiental, Adminisiratvo y Financiero), evitando su destruccidn o wiizacon indenidsf  [X]
en caso de cuaiquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacion, debe informar de manera inmediata, via correo]
electrénico, a la supervisién o interventoria con copla al equipo de gestidn documental de la Direccidn de Nutricién y Abastecimiento
de la SDIS,

[J3

Remite via correo electrénico a la supervision o interventoria del convenio con copia al equipo de gestidn documental de la]
Direccion de Nutricién y Abastecimiento, las elartas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como)
posibles riesgos para el desamollo de las actividades de gestién documental, afectando la operacién del Comedor Comuniario

e
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|Efectua sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccion de los documentos y expediantes producto de Ja ejecucién contractual yf
cuya afectacion haya ocurrido mientras los sopories se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acclones sefialadas en
los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigenta aplicable a la mateda. Estas acciones lambién son
aplicables para los documentos producidos en entomos digitales o electrdnicos, los cuales son susceptibles a deterioro por]
humedad, temperaturs, iz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamienta de los sistemas o eores humanos,
asi como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad enintemet, ataques informéticos y vinculados.
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Entrega sin claves, encnptaciones, ni ninguna restriccién de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad,
usabilidad, legalidad ce los documenlos y neutralidad lecnoldgica, la informacion que sea caplurada, procesada, simacenada y|
conservada en sistemas de informacidn, servidores y demas medios electronicos.
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Variable

Nivel do Cumplimiento

Efectua Is entrega de In lotalidad de lus archivos producto de (8 ejecucién contractual a la 6DIS, sin que ests sctividad geners)
compensacion sdicional por parie de I8 Entidad. Dicha documentacion solo serd recibids &) cumple con Indos los Eneamientos,
|definidos por el Proceso de Gestén Documental de Ia SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a [a materia y serd un requisito)
pars ol ramite de liquidac:én del convenio

< NC

K O

Perticipa en encuentros de fortalecimiento técnico, mesas de trabajo, comités y demds espacios de acuerdo cun las corvocaloriae)
realizadas por la Secretaria Distrlal de Integracién Social pars l1a implem con de los b ienlos de Gestion Documental y el
Proyecto 7745 Compromiso por una Alimentacién Inlegral en Bogotd o ef que haga sus veces.

Os

)

AL

Prasenta a la supenvision o interventoria informe mensual de Gestion Documental, dentro ¢e los primeros dos (2) dias hables ce)
cads mes, que dé cuents del cumplimiento de los compromisos del components en mencidn con Sus respectivos sopories, de|
acuerdo con los bneamientos definidos por 1a SDIS.

B

B
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N* Variable Nivel de Cumplimiento |N® Variables Nivel de Cumplimierto
Los expedientes contractuales estén creados por c NC Los expedientas contractuales esldn organizados c NC
11 |companents de acuerdo con lo establecico en el D 12 [en orden cronolégico (Fecha més antigua - Fechal D
anexo técnico, m més recents). m
: Los cocumentos esldn perforados @ tamsfol c NC
N e Gmisachution 60 supmen - 14 |oficio, alineados a la parte superior darecha de I3 O
a2 i m D carpeta institucional. m
ob ;sl aml Ilenl ”ean.:dL s -y dlz“hbtnri;: c NC Los documentics electronicos o digitales son| c NC
P A legibles y se encuentran en sentido de lectural
15 Jlimpieza documental, retirando material abrasivo, m D 18 humana y cargados en la carpeta definida por m D
como ganchos de cosedora y clips, también se cada nte.
retiran adhesivos y separadores. pona:
En los exped: o y de historias C  Nc Los documentos con tamafios inferiores a C  NC
47|s0cisles no se encuentran documentos en papel X O 18 [dimensiones de perforacion, estan pegados A O
reciclado, papel amarillo o que ha sidoc usado por] - |hoja blanca de forma legible.
una cara. \ »
Los expedientes de historias sociales estan A ; 3 .J
follados con lapiz de mina negra (HB, B) en Is| C NC Los expedientes de historias sociales C NC
19 |esquina superior derecha del documento en el m D 20 [encusntran ordenados cronoldgicamente  def m D
mismo sentido de la escrilura del socports, de acuerdo con el trdmite da los mismes.
forma legible sin enmendaduras.
Cuenta con Formato Unico de  Inventario)
Los expedientes de historias sociales cuenumi c NC Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los| c NC
pa{om Hoja do Contrul Cédigo: FOR-GD-013 X O 22{expedientes  contractuales  debidamente X1 O
debidamente diligenciada en fornato Excel ] diigenciado y cargado en la campeta digital
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. definida por la SDIS.
Cuenta con Formato Unico de Inventario) c NC - o c NC
|Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los v, Cuenta con insumos archivo requeridos|
23 |expedientes de historias sociales debidamente) X D uﬂpm el desarolio de las actividades de gestién| m D
diliugenciado y cargado en la carpela digital documental (cajas, carpetas y ganchos).
definida por fa SDIS

Social correspondiente, de acuerdo con los ineamientos sefialados en el anexo técnico.

N Variable Nivel de CumpRmiento
C NC NA
2 Presenta soporte de radicacién de los expedientes de historias scciales de egreso, en la Subdireccion Local para la Integracién K‘ D D
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Nivel ds Cumpmiento

Da cumpiimiento con lo establecido en el Decreto
Distrital 389 de 2009 y demids normas

Utiiza estrictaments las instalaciones  del|
Comedor Comunitario para el cumplimiento ::J

nohmddeonmlo NO se podran eje

concordantes, por lo cual no podrd recibir ni actvidades de proseliismo poltico,

recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas
de corresponsabilidad o de participacion.

Components Almentacién. Nutncién y Sakbridad Conorme  [_]  No Conforme
Componente Inchusion Social Conforme  [_]  NoConforme
Components Administrativo Conforme D No Conforme
Componente Financiero Conforme D No Canforme
Components Ambiental Conforme  [_]  No Conforme

refigioso,
comercial o de cualquier otra incole]
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